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                         स्थानीय राजपत्र     प्रमाणीकरण ममम िः-2080/12/24 

ठाटीकााँध गाउाँपामिका, िकान्द्र दैिेखद्धारा प्रकाशि   

खण्ड 6 संख्या 3 ममम  2080/12/24 

भाग 2 

ठाटीकााँध गाउाँपामिका  

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन,2074 दफा 102 को उपदफा (2) बमोशजमको ठाटीकााँध गाउाँपामिका 
गाउाँकाययपामिकािे बनाएको  ि िेशखए बमोशजमको काययविमध सियसाधारणको जानकारीको िामग प्रकािन 

गरीएको छ। 

सम्ि  ्2080 सािको मनदेशिका संख्या 1 

 

 

ठाटीकााँध गाउाँपामिका  

परुाना भिनहरुका अमभिेख व्यिस्थापन सम्बशन्द्ध मनदेशिका, २०८० 
  

 

 

  



पषृ्ठभमुी: 

नक्िापास प्रमाण पत्र मिई िा नमिई ठाटीकााँध गाउाँपामिको भिन मनमायण मापदण्ड २०८०, िाग ुहनु पिुय िा पमछ समे  मनमायण कायय 

संचािन गरी सकेका िा गदै गरेका िा  िा थप गने सम्बन्द्धी कायय िाई मनयमन गदै भिनहरुको नक्सा पास एिं अमभिेशखकरण गने 
काययिाई व्यिशस्थ  गनय बाञ्छमनय भएकोिे गाउाँकाययपामिका बाट ममम  २०*)/!@/@$ परुाना भिनहरुको अमभिेख व्यिस्थापन 
सम्बन्द्धी मनदेशिका, २०८० स्िीकृ  गरी िाग ुगररएको छ । 

१. अमभिेशखकरण गने: 

क. २०८० भार २५ अगाडीका घरहरुमािः 

अ. २०८० भार २५ भन्द्दा अगािै भिन मनमायण भै सकेका  र सडक मापदण्ड परुा भएको कुरा सम्बन्द्ध िडा कायायियिे मचुलु्का सवह  
मसफाररस गरर पठाएमा जस् ाको त्यस् ै जनु अिस्थामा छ सोही बमोशजमको नक्िा माग, फोटो माग गरी हािको राजश्वमा (स्थानीय 
सरकार संचािन ऐन, २०७४ मा म न गणुा उल्िेख भए ापमन) १५०% थप नक्िापास दस् रु मिन ेर "अि  िा थप गनय गा.पाउन ेगरी" 
भने्न छाप िगाई मापदण्ड िाग ुहनु ुपिुय मनमायण भएको घर / संरचना भमन प्रमाणपत्र उपिब्ध गराउने । त्यस् ा भिनहरुको सडकको 
अमधकार क्षेत्रका विषयमा सम्बशन्द्ध  िडािे मम. को सडक भएको, नक्िापास गरर ददाँदा फरक नपने व्यहोराको मसफाररस आएपमछ मात्र 
उपिब्ध गराउने  र गरुुयोजनाका सडक बाहेक अन्द्य सडकको हकमा खिुाई पठाउने । 

आ. ९"x९" का वपिरबाट भईुं िा नक्िापास गरी / नगरी १  िा सम्मको भिन /संरचना मनमायण भैसकेका र िोडवियररङ्ग संरचनाका 
हकमा िविमा पवहिो र दोश्रो  िाको आधा क्षेत्रफिको िागी मनमायण अनमुम  ददने र भयायङ्गको टोवप/ छ  भने मनमायण गनय नददन े। 
साथै अन्द्य कुराहरु दफा १ बमोशजम हनु े। 

इ. ९"×१२" र १२"x१२" का वपिरबाट भईुं िा नक्िापास गरीसकेका / नगरी मनमायण भएका भिन / संरचनाहरुको हकमा िविमा 
म न  िा को अनमुम  ददने । र भयायङ्ग को टोवप राख् न नपाइने । साथै अन्द्य कुराहरु दफा १ बमोशजम नै हनुे । 

ख. २०८० भार २५ भन्द्दा पछाडीका घरहरुमा : 

२०८० भार २५ भन्द्दा पछी भिन मनमायण मापदण्ड िाग ुभै सकेपमछ भिन मनमायण गरेका  र नक्िापास नगरेको संरचनाहरुको हकमा 
भने घरहरुिाई मनम्न प्रकारिे िमगयकरण गने । 

१. ९"x९" का वपिर भएका भिनहरु हनु भन ेअरु जम्मै दफा १ बमोशजम गने  र नक्िापास दस् रुमा थप २००% नक्िापास दस् रु 
मिने सो घरहरु मनयम १ बमोशजम भिन मनमायण मापदण्ड २०७२ िाग ुहनु पिुयका घर भनेर प्रमाणपत्रमा उल्िेख गरेर ददन े। 

२. ९"x१२" को वपिरमा बनेका भिनहरु िाई आंशिक मापदण्ड िाग ुभएको भने्न उल्िेख गने, अन्द्य कुराको हकमा मनयम १ (क) (२) 
बमोशजम गने साथै नक्िापास दस् रु भने हािको नक्िापास दस् रुमा थप १५०% राजश्व मिन े। 

३. १२"x१२" का वपिरहरु भएका ३  िा सम्मका १००० िगय वफ सम्मका घरहरुिाई आंशिक मापदण्ड परुा भएका भिन भमन 
प्रमाणपत्रमा उल्िेख गरी अि  िा थप गनय गा.पाउने गरर भने्न छाप िगाई हािको नक्िापास दस् रुको मा थप १०० % नक्िापास 
दस् रु मिई अन्द्य कुराहरु दफा १ बमोशजम गने र नक्िापास गररददने । 

ग. दफा १ क र ख मा उल्िेशख  भिनहरुको नक्िापास गरर ददनका िागी  पशिि बमोशजमका काययहरु गने । 

१. परुाना भिनको अमभिेशखकरण गनय ३५ ददने सचुना प्रकािन गने । 

२. अनसुचुी १ बमोशजम मनिेदनको फाराम सम्बशन्द्ध  िडा कायायियबाट रु. ३००।- मिई उपिब्ध गराउने I 

३. मनिेदन द ाय भई सकेपश्चा  अनसुशुच २ बमोशजम स्थिग  मचुलु्का गररनेछ । 

४. स्थिग  मचुलु्का भई आए पश्चा  अनसुची ३ बमोशजमको िााँचा मा िडा कायायियिे मसफाररस गरी गाउाँपामिकामा पठाउनपुनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 



घ. नक्सापास सम्बन्द्धी अन्द्य व्यिस्था: 

 

१. ममम  २०८०/१२/२4 देखी यस गाउाँवपिका भिन मनमायण मापदण्ड २०८० बमोशजम मनमायण नभएका घर संरचनाहरुिाई नक्सापास 
गररने छैन त्यस् ा घरहरु मनमायण भएको जानकारी भएमा  रुुन्द्  मनयमानसुार कारिाहीको प्रकृया अगाडी बिाइनेछ । 

२. २०८०/१२/२4 देशख साविकका  गाविसहरुमा भिन संरचना मनमायण गदाय िडाको (सडक अमधकार क्षेत्रको ) मसफाररसको आधारमा 
मात्र नक्िा पास प्रकृया अगामड ििाइनेछ । 

३. २०८०/१२/२4 देशख िाग ु हनुे गरी जनु ममम मा घर नक्सापासको िागी राजश्व म री द ाय गररन्द्छ सो ममम देशख १ बषय मभत्र 
आंशिक नक्सापास िमग सक्नपुनेछ । यदद त्यो समायिमध सम्म आंशिक नक्सापास नमिएमा त्यो रमसद मान्द्य हनु ेछैन र पनुिः राजश्व 
म रेपमछ मात्र प्रकृया अगाडी ििाइनेछ । 

४. सम्बशन्द्ध  जग्गाधनीिे मनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्र मिाँदा आंशिक नक्िापास भएको ममम देशख २ बषय मभत्र मिइसक्नपुनेछ । यदद 
मनमायण सम्पन्न गनय नसक्न ेअिस्था भएमा उक्त २ बषय मभत्र कायायियमा आई कारण खिुाई मिशख  मनिेदन ददएको खण्डमा थप ५ 
प्रम ि  दस् रु मिई बविमा अको २ बषयसम्मको िामग म्याद थप गनय सवकनेछ । यदद सो अिमधमभत्र पमन मनमायण कायय परुा नभएमा 
नक्िा बनाई १०० % राजस्ि म री नक्िापास गनुयपनेछ । 

ङ. बाधा अड्काउ फुकाउ: 

१) िडामा ददएको मनिेदन अनसुार िडाबाट खवट गएको डोरिाई कुनै िंका भएमा, संमधयारको जग्गा वििाद (मछनोफानो) नटुवङ्गने समय 
सम्म नक्सापास प्रकृया अगाडी िढ्ने छैन  र समस्या समाधान भएपछी मात्र त्यही आ.ि. मभत्र नक्सापास गररसक्न ुपनेछ । 

२) कुनै कुराको दिविधा भएमा  था मापदण्डमा हेरफेर गनुयपने वििेष पररशस्थ ी भएमा पिुायधार सममम को मसफाररस गाउाँ काययपामिकाको 
मनणयय अशन्द् म मनणयय मामनने छ । 

३) नक्सापास फारम दस् रु गाउाँपामिकाको मनयमानसुार गा.पा कायायियमै मिइनेछ । 

च. सम्बशन्द्ध  जग्गाधमनिे सम्बशन्द्ध  संमधयारहरुको उपशस्थम मा िडा कायायियको रोहिरमा मा नापी िाखाबाट जग्गा छुट्टाउने व्यिस्था 
गने र सोवह बमोशजम मचुलु्का गने । 

छ. सवुिधा: 

िडाबाट मचुलु्का गने डोरिाई एक िटा मचुलु्का गरे िाफ  प्रोत्साहन स्िरुप रु. १००- (पचहत्तर रुपैंया) र गा.पा को भिन  था िशस्  
विकास उपिाखािाई एक घरको नक्िापास प्रमाणपत्र  था मनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्र  यार गरे िाप  रु. ५०० ।- (अक्षरुपीिः पचास 
रुपैंया) प्राप्त हनुेगरी गा.पाको आन्द् ररक कोषबाट उपिब्ध गराइने छ । 

ज. विविध 

१. परुाना भिन /संरचनाको नक्िा मनमायण बाप   पशिि बमोशजमको सेिा िलु्क परामियदा ाहरुिे नििाई मिनपुनेछ । सो िलु्क 
भन्द्दा िवि मिइएको पाइएमा त्यस् ा परामिय दा ाहरुिाई कािो सशुचमा राशखनेछ । 

क. भईु िाको १००० िगयफीट सम्मका भिन/ संरचनाको रु. ७०००।- (सा  हजार) सम्म । 

ख. १००० िगय वफट देखी २००० िगयफीट सम्मका भिन / संरचनाको रु. १००००।- (दि हजार ) सम्म ।  

ग. २००० िगय वफट देखी माथीका भिन/ संरचनाको रु. १५०००।- (पन्द्र हजार) सम्म । 

घ. मामथ उल्िेशख  प्रत्येक थप  िाको रकममा पवहिो  िामा मामथ उल्िेशख  रकमको ३५ % िे हनु आउने रकम कम मिने साथै 
दोस्रो  िामा माथी उल्िेशख  भईु िाको रकमको ४० % िे हनु आउने रकम कम 

मिने । 

२. मनमायणामधन चक्रपथको क्षेत्र एवकन नभएसम्म उक्त क्षेत्रमा नक्िापास सम्बन्द्धमा आिश्यक छानविन गरी प्रम िेदन पेि गनय देहाय 
बमोशजमको सममम  रहनेछ । 

१. पिुायधार विकास सममम को संयोजक ……………संयोजक 

२. सम्बशन्द्ध  िडा अध्यक्ष... ………………………सदस्य 



३. पिुायधार विकास सममम का सदस्यहरु................सदस्य 

४. भिन  था िशस्  विकास उपिाखा प्रमखु......... सदस्य 

५. पिुायधार विकास सममम का सशचि. .................. सदस्य सशचि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

अनसुशुच-१ 

(काययविमधको दफा १ (ग) २ संग सम्बन्द्धी ) 
मनिेदनको िााँचा 

 

श्रीमान अध्यक्ष ज्य ु          ममम : 
…………………….. िडा कायायिय, दैिेख 

विषयिः घर नक्िापासका िागी मसफाररस पााँउ । 

महोदय, 

सविनय सेिामा मनिेदन गनायको कारण मेरो नाउाँमा द ाय कायम भएको साविक शजल्िा दैिेख …………….. िडा नं ……………. 

हाि ठाटीकााँध गाउाँपामिकािडा नं....... वक.न. ......... क्षे.फ……………… धरु जग्गामा मैिे……….. 

सािमा……………कोठाको…………………… िाको……………………..क्षे.फ. को …………………. 

उत्तरमा..  …………...................  िे घर मनमायण गरेको र पूियमा ………………………… को पशश्चममा………………….को 
उत्तरमा…………………………. दशक्षणमा …………………………….को को जग्गाको सांध - मसमानािाई समे  असर भैनपयुायई 
मनमायण गरेको र सो घरको नक्िापास नगरेकोिे गा.पा िे मनमायण गरेको मापदण्ड राम्रोसंग बझुी (सहम ) ' िाग्ने दस् रु ददन समे  
 यार भै घर नक्िापासका िागी मसफाररस गररददनहुनु यो मनबेदन सादर पेि गरेको छु । मैिे माथी उल्िेख गरेका वििरण झटुा ठहरे 
काननु बमोशजम सहन ेछु / बझुाउने छु । 

 

                                                                        मनिेदक 

दायााँ            बायााँ 
                             हस् ाक्षर                      नामथर : 
                                                          ठेगाना : 
                                                          टोि नं : 
                                                         सम्पकय  नं : 
                                               िडाबाट काटेको र नं : 
• िडा कायायियिे मनिेदन साथ मनम्न कागजा  प्रमाण माग गने । 

क) नेपािी नागररक ाको प्रमाणपत्रको प्रम मिवप - १ थान 

ख) जग्गाधमन प्रमाणपजुाय प्रम मिवप-१ थान 

ग) चा. आ. िषयको ए. स. कर म रेको रमसदको प्रम मिवप - १ थान 

घ) घरको नक्सा - १ प्र ी 
ङ) िडामा बझुाउनपुने अन्द्य करहरु, बझुाएको प्रमाण - १ थान 

च) जग्गाको नक्िा- १ थान 

(वय जम्मै कागजपत्र सम्बशन्द्ध  व्यशक्तिे शचल्िो फाइिमा राशख बझुाउन ुपने) 
• िडामा मनिेदन द ाय गरी द ाय नं फाइिमा समे  राख्न े। 

• िडाबाट सो घरको िागी  पशिि बमोशजमको प्रकृया अशघ ििाउन े। 

क) सजयममन गनेिः 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसुशुच-२ 

(काययविमधको दफा १ (ग) ३ संग सम्बन्द्धी ) 

(सरजममनको िााँचा) 

"सरजममन " 

.ठाटीकााँध गाउाँपामिकािडा न.......................सािीक...................वक.न…………………….क्षे.फ………………मा 
श्री………………………………. िे यस कायायियमा ददएको मनिेदनमा  माथी स्थिग  चेकजााँच (मचुलु्का माफय   गदाय) श्री. 

……………………………………िे………………………. सािमा मनमायण गरेको दठक सााँचो हो । यो घरको नक्िापास गररददएमा 
हाममिाइ कुनै वकमसमको दावि विरोध छैन । पमछ होइन छैन भमन कवहाँ क ै उजरुी समे  गने छैनौँ । साथै िडा कायायियबाट खवट 
आएको डोरिे सोधनी गदाय हाम्रो शचत्त बझु्यो। मनजिे सडक अमधकार क्षेत्र ............. . मम. समे  छाडी घर मनमायण गरेको । 

साशक्षहरुिः 
…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

…………………………………………… 

रोहिरमा... ....................टोि विकास सममम को अध्यक्ष 

िडा अध्यक्ष.............. . िडा सममम को कायायिय 

काम  ामेि गने कमयचारी: 
इती संवत……………………………….. 

सरजमिन भै आइ सकेपछी वडाबाट तमपशलको ढााँचािा गा.पा सीमिरस गरी पठाउनु पनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



अनसुशुच-३ 

(काययविमधको दफा १ (ग) ४ संग सम्बन्द्धी  ) 

(मसफाररसपत्रको िााँचा) 
 

प.स. 

च.न. 

                                                                           ममम :.. 

श्री ठाटीकााँध गाउाँपामिकाका को कायायि, दैिेख । 

विषयिः घर नक्िापासको िागी मसफाररस गरर पठाइएको बारे । 

प्रस्  ु विषयमा ठाटीकााँध गाउाँपामिका िडा नं……….. साविक....... वक.न…….. क्षे.फ…….धरु जग्गामा घर मनमायण गरेका जग्गाधनी 
श्री 

………………………………………….. िे यस कायायियमा घर नक्िापासका िागी मसफाररस गररपााँउ भमन ददएको मनिेदन माथी 
जााँचिझु गदाय मनजिे पेि गरेको घरको नक्िापास गनय मनामसि देखी नक्िापास मनयमानसुार गरर ददन हनु मसफाररस गररन्द्छ । 

 

 

…………………. 

                                                                                                                                                                                       िडाअध्यक्ष 

गा.पा कायायियमा मसफाररस पत्र साथ  पशिि बमोशजमका कागजा  सवह  आिेदन द ाय गनुयपनेछ । 

क) मसफाररस पत्र - १ थान 

ख) नक्िाको Original Copy र Photocopy- १ / १ थान 

ग) नेपािी नागररक ाको प्रमाण पत्रको प्रम मिवप - १ थान 

घ) ए.स.कर म रेको रमसदको प्रम मिवप - १ प्र ी 

ङ) पासपोटय साइजको फोटो ४ थान 

च) नक्सापाि फाराम १ थान ( सम्बशन्द्ध  व्यशक्तिे भरी ल्याउन ुपने) र राजश्व म रर ल्याउने ।र 
माथी उल्िेशख  कागजपत्र पिे भएमा न. पा. को नक्िा उपिाखािे द ाय गने र टोकन ददन ेटोकन अनसुारको 

काम अघी ििाउन े। 

नक्िापास फारममा 

 

१) अगाडीको कभर १ 

२) नक्िापासको िागी मनिेदन फारम - १ 

३) नक्िापास प्रमाणपत्र - २ 

४) मनमायण सम्पन्न प्र. प. २ 

५) पछामडको कभर - १ 

(नक्िापास प्रमाणपत्रमा ममम .................... . को…………………. िडा कायायियको च.न.……………………. को मसफाररस पत्रको 
आधारमा भने्न उल्िेख गने ।) 
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